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1. оБщиЕ положЕнI4я

1.1. Назначение Политики
1.1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персонtulьных данных в ГБУ РО

<Агентство жилищных программ) (далее - Политика) разработана в соответствии с

Федеральным законом от 2'7 цюля 2006 г. Ns 152-ФЗ <О персонtLльных данныю).
I.Lz. Политика вступает в сиJry с момента ее утверждения директором ГБУ РО

<<Агентство жилищных программ).
1.1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анuIиза со стороны

руководства ГБУ РО <Агентство жилищных программ> (далее - Агентство), а также в

случаях изменения законодательства Российской Федерации в области персонaльных

даЕных.
1.1.4. Политика подлежит огryбликованию на официttльном сайте Агентства.

1.2. Itели Политики
1.2.|. Щелью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов

персонirльных данных при обработке их персонilльных данных Агентством.

1.3. основные понятпя
1.3.1. ,Щля целей Политики используются следующие понJIтиJI:

персональные данные - любая информациJI, относящаяся к прямо или косвенно

опредоленному или определяемому физическому лицу (субъекry персонЕLльных данных);
субъект персональных данных- физическое лицо, которое прямо или косвенно

определено или определяемо с помощью персонtlльных данных;
оператор- государственный орган, муниципапьный орган, юридическое или

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)

осуществляющие обработку персонirльных данных, а также определяющие цели обработки

персонiшьных данных, состав персонtlльных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персонiLльными данными;

обработка персональных данных- любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использованиJI таких средств с персонiLльными данными, вкJIючая сбор, запись,
систоматизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу фаспространение, предоставление, досryп), блокирование,

удuLление, уничтожение персонЕtльных данных;
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обработка персональных данных- любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использования таких средств с персонilльными данными, включая сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

использование, передачу фаспространение, предоставление, доступ), блокирование,

удапение, уничтожение персончUIьных данных;
автоматизированная обработка персональных данных- обработка

персонапьных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персонiLльных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных- действия, направленные на раскрытие
персонitльных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных- временное прекращение обработки

персон€tльных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для

уточнения персонtLпьных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персонiUIьных данных в информационной системе

персонапьных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители

персонztпьных данных;
информационная система персональных дашпых - совокупность содержащихся в

базах данных персонatльных данных и обеспечивающих их обработку информационных

технологий и технических средств;

конфиденциальность информации - обязательное дJuI выполнения лицом,

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую

информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

трансграшпчная передача персошальных данных- передача персонЕuIьных

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

угрозы безопасности персональных данных- совокупность условий и факторов,
создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к
персонatльным данным, результатом которого моryт стать уничтожение, изменение,

блокирование, копирование, предоставление, распространение персонtLпьных данных, а

также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе

персонirльных данных;

уровень защищенности персональных данных - комплексный покдlатель,

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтра.пизацию

определенных угроз безопасности персонiLпьных данных при их обработке в

информационных системах персонiLпьных данных.

L.4. Область действия
1.4.1. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с

обработкой персональных данных, осуществляемой Агентством:
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- с исполъзованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка

персонапьных данных без использования таких средств соответствует характеру действий
(операций), совершаемых с персонаJIьными данными с использованием средств

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным апгоритмом

поиск персонЕLльных данных, зафиксированных на матери€Lльном носителе и

содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях персонiulьных

данных, и (или) доступ к таким персонrtльным данным;

- без использования средств автоматизации.

|.4.2. Политика применяется ко всем работникам Агентства.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.|. Обработка персон€Lльных даЕных осуществляется Агентством в следующих

целях:

-выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации;

ведение бухга_lrтерского и кадрового учета; оформление договорных отношений в

соответствии с законодательством Российской Федер ации;

- выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации и

законодательства о государственной гражданской службе Российской Федерации в части

ведения кадрового учета, заключение служебных контрактов, трудовых и иных договоров,
ведение личных дел (карточек), ведение воинского учета;

- оказание государственных услуг и осуществление функций, полномочий и

обязанностей;

- рассмотрение обращений граждан.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Основанием обработки персонiLльных данных в Агентстве являются

следующие нормативные акты и документы:

- Конституция Российской Федер ации;

-.Щоговоры, заключаемые между оператором и субъектом персонЕLпьных данных;

- Согласия субъектов персональных данных на обработку персонtlJIьных данных;

- Труловой кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федераrrьный закон от 27.07.2006 }lb 152-ФЗ <О персонЕLльных данных);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации" ;

- постановления Правительства Ростовской области:
- от 07.11.2011 Ns 95 <О порядке предоставления государственной поддержки

гражданам в приобретении (строительстве) жилья с использованием средств жилищного
кредитa);

- от 05.09.2018 J\b 565 кО льготном ипотечном кредитовании граждан при
приобретении (строительстве) жилья>;
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- от 30.08.20|2 }{ 831 "Об утверждении Положения о порядке предоставления
молодым специiLлистам здравоохранения и работникам здравоохранения дефицитных
профессий бюджетных субсидий на приобретение (строительство) жилья" ;

- от 03.|2.20t9 Ns 874 "Об утверждении Положения об организации предоставления
земельных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений и порядке
использования средств земельных сертификатов";

_- от 18.11.20ll }lЪ 137 "Об утверждении Положения о порядке предоставления

гражданам социаJIьных выплат в форме бюджетных субсидиil для погашения

задолженности по жилищным кредитам в случае рождения (усыновления) ребенка в

период субсидирования процентных ставок по жилищным кредитам";

- устав.
3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством РоссиЙскоЙ

Федерации, но соответствующих полномочиям Агентства, обработка персон€Lльных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

персонЕцьных данных.
3.3. Обработка персон.rльных данных прекращается по достижению целеЙ

обработки персон€шьных данных, прекращении деятельности Агентства.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

4.|. В соответствии с целями обработки персонttльных данных, укiванными в ш2
настоящей Политики, Агентством осуществляется обработка следующих категорий

субъектов персон€шьных данных:

- работники;

- граждане, персонiLпьныо данные которых необходимы для ок€вания

государственных услуг.
4.2. В соответствии с целями обработки персонitпьных данных, ук€Lзанными в л.2

настоящей Политики, Агентством осуществляется обработка следующих персонаJIьных

данных:
4.2.|. Работники:
Фамилия, имя, отчество,
гражданство,
год рождения, месяц рождения, дата рождения,
место рождения,
пол,

данные документа, удостоверяющего личность,

снилс, инн
семейное положение,

данные о семье,

социtlпьное положение;
сведения об образо вании,
сведения о воинском учете,
сведения о месте проживания,
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финансовые данные;
данные, содержащиеся в трудовых книжках.
4.2.2. Граждане, персончLльные данные которых необходимы для окЕвания

государственных услуг:
Фамилия, иtчхя, отчество,

гражданство,
год рождения, месяц рождения, дата рождеЕия,
место рождения,
пол,

данные свидетельства о рождении;
данные документа, удостоверяющего личность,

снилс
семейное положение,

данные о семье,

социaLпьное положение;

данные свидетельства о закJIючении/расторжении брака;

данные свидетельства о смерти;

сведения об образо вании,

данные, содержащиеся в трудовых книжках и трудовых договорах (контрактах);

сведения с места работы;
сведения о месте проживания,

сведения о жилищных условиях,
сведения о правах на недвижимое имущество,
контактная информация (адрес для почтовых отправлений, номера телефонов, адрес

электронной почты),

финансовые данные;

данные о жилищном кредите,

данные о приобретаемом (строящемся) жилом помещении.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. Принципы обработки персональшых данных
Обработка персонiulьных данных осуществляется Агентством в соответствии со

следующими принципами:

- обработка персонЕuIьных данных осуществляется на законной и справедливой

основе;

- обработка персонапьных данных ограничивается достижением конкретных,

заранее определенных и законных целей; не допускается обработка персонаlrьных данных,
Еесовместимая с целями сбора персонаJIьных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персона-пьные данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персонitльные данные, которые отвечают целям их
обработки;
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_ содержание и объем обрабатываемых персонаJIьных данных соответствуют

заявленным целям обработки; обрабатываемые персончLпьные данные не избыточны по

отношению к заявленным целям их обработки;
_ при обработке персон€tпьных данных обеспечиваются точность персонаJIьных

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуitльность по отношению к целям

обработки персонzLпьных данных; Агентство принимает необходимые меры либо

обеспечивает их принятие по удaлению или уточнению неполных или неточных данных;

- хранение персонrulьных данных осуществляется в форме, позволяющей

определить субъекта персон€Lльных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки

персон€Lльных данных, если срок хранения персонitльных данных не установлен

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или

поручителем по которому является субъект персонЕlльных данных; обрабатываемые

персонiLльные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в

случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено

федера-пьным законом.

5.2. Условия обработки персональных данных
Условия обработки персонtLльных данных, отличные от получения согласия

субъекта персонttпьных данных на обработку его персональных данных, являются

аJIътернативными.

5.2.1. Условuя обрабоmкu спецuшrьньtхкаmеzорайперсональньlхdонньtх
Обработка специальных категорий персонaLльных данных, касающихся расовоЙ,

национаJIьной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, Агентством не производится.

5.2.2. Условаяобрабоmкабаомеmрuческuхперсоншrьньlхdанньtх
Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности

человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические

персонaльные данные) и которые используются Агентством для установления личности

субъекта персонапьных данных, Агентством не обрабатываются.

5.2.3. Условuя обрабоmка аных каmеzорай персоналtьньrх daHHbtx

Обработка иных категорий персонitльных данных осуществляется Агентством с

соблюдением следующих условий:

- обработка персон€Lльных данных необходима для достижения целей,

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на

Агентство функций, полномочий и обязанностей;

- обработка персонttльных данных осуществляется с согласия субъекта

персонiLльных данных на обработку его персон€Lльных данных;

-обработка персонапьных данных необходима для исполнения полномочий

федера-пьных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных

фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в
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предоставлении соответственно государственных и муЕиципalльных услуг,
предусмотренных Федеральным законом от 2'7 июля 2010 года ЛГ9 210-ФЗ кОб организачии

предоставления государственных и муниципarльных услуг), вкJIючаJI регистрацию
субъекта персонarльных данных на едином порт:Iле государственных и муниципtlльных

услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципаJIьных услуг.

5.2.4. Условuя обрабоmкu персонulл,ньlх daHHbtx, рвреаrcнных субъекmом

персонulлrных daHHbtx dля распросmраненuя
Осуществляется обработка персонalльных данных, разрешённых субъектом

персональных данных для распространения.

5.2.5. Порученuеобробоmкuперсональныхdанньtх
5.2.5.1. Агентство не поручает обработку персонаJIьных данных другому лицу.

5,2,6. Переdачаперсональньtхdанньtх
5.2.6.1. Агентство вправе передавать персональные данные органам дознания и

следствия, иным уполномоченным органам по основаниJlм, предусмотренным

действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Конфиденциальность персональных данных
5,3.1. Сотрулники Агентства, получившие доступ к персональным данным, не

раскрывают третьим лицам и не распространяют персонмьные данные без согласия

субъекта персонмьных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.4. Общедоступные источнпки персональныхданных
5.4.1. В челях информационного обеспечения Агентство создает общедоступные

источники персонаJIъных данных. Персонапьные данные включаются в общедоступные
источники на основании согласия субъекта персонirльных данных на обработку

персональных данных, рщ}решенных субъектом персонаJIьньж данных к распространению
или в целях выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на

федеральные оргаЕы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов
Российской Федерации, органы местного самоуправления функций, полномочий и

обязанностей. Сведения о субъекте персональных данных искJIючаются из общедоступных
источников персональньlх данных по требованию субъекта персонzrльных данных либо по

решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
5.4.2, В общедоступные источники персональных данных вкJIючены следующие

сведения:

5.4.2.1. Работники:

-ФИО;
- сведения о замещаемой должности.

5.5. Согласие субъеrсrа персональных данных на обработку его персопшIьных
дапных

5.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки персон.rльных данных
субъекта может предоставляться согласие субъекта персональных данных на обработку его
персональных данных.


